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ANUNT

Examen de promovare in grad profesional

Primaria oragului Bumbesti - Jiu organizeazi examen de promovare in grad profesional

din functia publica de executie de inspector, clasa I, grad profesional principal, in functia publici
de executie de inspector, clasa I, grad profesional superior, in cadrul compartimentului Starea civila
din aparatul de specialitate al primarului orasului Bumbesti-Jiu, judetul Gorj; durata normala a timpului
de munca (8 ore/zi).

1. Probele stabilite pentru examenul de promovare:
- proba scrisa — 24 noiembrie 2021, ora 10,00;
- proba interviu se va stabili dupd sustinerea probei scrise, intr-un termen de maximum S zile
lucrdtoare de la data sustinerii acesteia.
Locatia: Sediul Primariei — orasul Bumbesti-Jiu, str. Parangului, nr. 101, judetul Gorj — sala de
sedinte.

2. Perioada de depunere a dosarului de participare la examen si continutul acestuia:
Termenul de depunere al dosarului de participare la examenul de promovare este de 20 zile de la
data afisarii anuntului privind organizarea acestuia, astfel ca perioada de depunere este din 20.10.2021 si
pand in 08.11.2021, inclusiv, si va contine in mod obligatoriu:
a) copie de pe carnetul de munca sau adeverinja eliberatd de compartimentul de resurse umane in
vederea atestdrii vechimii in gradul profesional din care se promoveazd;
b) copii de pe rapoartele de evaluare a performanyelor profesionale individuale din ultimii 2 ani de
activitate,;
¢) adeverinja eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestirii situafiei
disciplinare a funcfionarului public, in care se menfioneazd expres dacd acestuia i-a fost aplicatd
o sancfiune disciplinard, care s nu fi fost radiatd;
d) formularul de inscriere previzul in anexa nr. 3 la HG nr.611/2008, cu modificarile si completdrile
ulterioare. Acesta se regdseste in format editabil si pe site-ul institutiei: www.bumbesti-jiu.ro sau
la secretarul comisiei de examen..

3. Conditiile de participare la examenul de promovare:
Pentru a participa la examenul de promovare in grad profesional, functionarul public trebuie si
indeplineascd cumulativ urméatoarele conditii:
a) sdaibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al funcfiei publice din care promoveazd;
b) sd fi obfinut cel pufin calificativul "bine" la evaluarea performangelor individuale in ultimii 2 ani
de activitate;
¢) sd nu aibd o sanctiune disciplinard neradiatd in conditiile prezentului cod,



4. Bibliografia / tematica:

I. Constitutia Romaniei, republicata - integral;

Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare - integral;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare - integral;

4. OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare — Partea
a Vl-a, titlurile I si 1l - integral.

5. Legea nr. 119 /1996 cu privire la actele de stare civild, republicata, cu modificirile si
completdrile ulterioare - integral;

6. OG nr. 41/2003 privind dobandirea si schimbarea pe cale administrativa a numelor persoanelor
fizice, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. HG nr. 64/2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire la aplicarea unitara a dispozitiilor in
materie de stare civila, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Legeanr.287/2009 privind Codul civil — Cartea a ll-a, Titlul al ll-lea - Cdsdtoria, cu modificarile
si completarile ulterioare — integral;

9. OUG nr.97/2005 privind evidenfa, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor
romdni, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare — integral;

10. HG nr.295/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor
Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele
de identitate ale cetatenilor romani, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de
identitate, ale dovezii de resedinta si ale cartii de imobil.

o

5. Coordonate de contact si de depunere a dosarelor de examen: sediul Primariei - orasul
Bumbesti-Jiu, str. Pardngului, nr. 101, jud. Gorj, telefon 0253/463465, fax 0253/463872, email
primaria@bumbesti-jiu.ro, web-site: www.bumbesti-jiu.ro, persoana de contact: consilier Popa
Constantin - compartimentul managementul resursei umane.

6. Atributiile postului:

- intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisitorie si de deces, in dublu
exemplar, si elibereazd persoanelor fizice indreptaite certificate doveditoare privind actele si faptele de
stare civila inregistrate;

- inscrie menfiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite comuniciri de mentiuni
pentru inscriere Tn registrele de stare civila - exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul 11, in conditiile
prezentei metodologii;

- elibereazd gratuit, la cererea autoritagilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare civila,
precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii nr.

16/1996, cu modificdrile si completarile ulterioare, precum si a Regulamentului UE 2016/679;

- elibereaza, la cererea persoanclor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civild, potrivit
modelului prevazut in anexa nr. 9: dovezile cuprind, dupa caz. precizari referitoare la mentiunile existente

pe marginea actului de stare civila:

- trimite structurilor de evidenta a persoanclor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondata unitatea
administrativ-teritoriala, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor
intervenite in statutul civil, comunicéri nominale pentru nascutii vii, cetdfeni romani, ori cu privire la
modificarile intervenite in statutul civil al cetdtenilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate
ori declaratiile din care rezultd ca persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de

eviden{a a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

- trimite centrelor militare, pand la data de 5 a lunii urmitoare inregistririi decesului, documentul de
evidenta militard aflat asupra cetdtenilor incorporabili sau recrutilor, potrivit modelului previzut in anexa

nr. 10;

- primeste de la ofiicile de stare civila arondate, pana la data de 5 a lunii urmitoare, certificatele anulate la

completare;



intocmeste buletine statistice de nagtere, de casitorie si de deces, in conformitate cu normele Institutului
National de Statistica, pe care le trimit, pana la data de 5 a lunii urmitoare inregistrarii, la Directia
Judefeana de Statisticd;

dispun mésurile necesare péstririi registrelor si certificatelor de stare civild in condifii care sa asigure
cvitarea deteriordrii sau a disparifiei acestora i asigura spatiul necesar destinat desfasurdrii activitatii de
stare civila;

atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri precalculate,
pe care le pastreazd si le arhiveaza in condiii de deplind securitate;

propun necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si cerneald
speciala, pentru anul urmator, si il comunica anual structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;
reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total -, prin copierea textului din
exemplarul existent, certificind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului si parafei;
primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa si documentele prezentate in motivare,
spre verificare, si le transmite la SPCIEP, insotite de un referat cu toate verificdrile si cu propunere
avizare/respingere si adresa de inaintare;

primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificirile intervenite in straindtate, in statutul
civil al persoanei, determinate de divorf, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume, precum si
documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi D.E.P.A.B.D., in vederea avizarii inscrierii
mentiunilor corespunzatoare sau, dupa caz, a emiterii aprobarii;

primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din strainatate,
insofite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de
transcriere pe care il inainteaza, impreuna cu intreaga documentatie, in vederea avizirii prealabile de citre
S.P.C.J.E.P. in coordonarea carora se afla;

primeste cererile pentru eliberarea formularelor standard multilingve, conform Regulamentului UE
nr.2016/1191, ce se ataseazd certificatelor de stare civila (certificat de nastere, certificat de césitorie,
certificat de deces), intocmeste formularele conform solicitarilor si le elibereaza persoanelor indreptitite;
primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueaza verificdri pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate n cuprinsul actelor de stare civila sau a mengiunilor inscrise pe acestea,
intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteazd S.P.C.J.E.P.,
pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de catre primarul
unitagii administrativ-teritoriale competente;

primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioara a actelor de stare civild, intocmeste documentatia
si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale emiterea dispozitiei de
aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

inainteaza S.P.C.J.E.P. exemplarul Il al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la data cand
toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din registrul de stare
civila - exemplarul 1;

sesizeazd imediat S.P.C.J.E.P., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civild cu regim
special.

clibereazd, la cererea persoanelor fizice indreptafite, certificate care si ateste componenta familiei,
necesare reintregirii familiei aflate in straindtate, potrivit modelelor previdzute in anexele nr. 11 si 12;
efectueaza verificarile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de Tntocmire ulterioard a actelor de
stare civila pentru cetatenii romani si persoancle fara cetdtenie domiciliate in Romania;

efectueaza verificari i intocmesc referate cu propuneri in vederea avizirii de citre S.P.C.J.E.P. a cererilor
de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civila eliberate de autoritagile straine, precum si a cererilor
de rectificare a actelor de stare civila,

efectueazd verificari si intocmesc referate cu propuneri in dosarele avand drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecatoreascd a actelor de stare civila si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecatoreasca a disparifiei si a mortii unei persoane;

primeste documentele, face verificari si intocmeste dosarul de inregistrare tardiva a nasterii pe care il
inainteaza SPCIEP insotit de un referat in vederea avizarii de catre directorul Directiei si aprobarii
ulterioare de catre primar;



- inscrie in registrele de stare civila, de indata, mentiunile privind dobéandirea, redobandirea sau renuntarea
la cetatenia romana, in baza comunicarilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de stare civild din
cadrul S.P.C.J.E.P;

- efectueaza verificdri cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativa;

- lacerere, in conformitate cu prevederile legale, oficiazd casatorii si in afara sediului;

- colaboreaza cu directia de sanatate judefeand si cu maternitatile pentru prevenirea cazurilor de internare
a gravidelor fara acte de identitate asupra lor sau a caror identitate nu este cunoscuta si a cazurilor de
pardsire a copiilor nou-nascuti si neinregistrati la starea civila;

- colaboreaza cu unitatile sanitare, Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului, denumita
in continuare D.G.A.S.P.C., si reprezentantii serviciului public de asistenta sociald, denumit in continuare
S.P.A.S., siunitatile de politie, dupd caz, pentru cunoasterea permanentd a situagiei numerice si nominale
a persoanelor cu situatie neclard pe linie de stare civila si de evidenta a persoanelor, a demersurilor ce se
fac pentru punerea acestora in legalitate, pana la rezolvarea fiecarui caz in parte, precum si pentru
clarificarea situagiei persoanclor/cadavrelor cu identitate necunoscuta;

- primeste cererile de divort pe cale administrativa, si le solutioneaza in conformitate cu prevederile legale
in acest sens;

- asigura introducerea corectd a datelor pentru eliberarca documentelor in format electronic — informatizat,
dupd implementarea si operationalizarea Sistemului Informatic Integrat pentru Emiterea Actelor de Stare
Civila

- transmite lunar, trimestrial si semestrial la S.P.C .J.E.P. situatia indicatorilor specifici de stare civil;

- constata contraventiile pe linie de stare civila si aplica sanctiuni, in conditiile legii;

- inlocuieste titularul postului de inspector din cadrul SPCLEP - evidenta persoanelor, in lipsa sa.

PRIMAR, SECRETAR GENERAL,
Ing. CONSTANTIN BOBARU Jr. NICOLAE BUCSENARU
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